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Arbeitszeugnis

[Herr/Frau Max/Maxine Mustermann] geboren am [Datum] in [Ort], war vom [Anstellungsdatum] bis zum [Enddatum] im Bereich [Abteilung] als [Berufsbezeichnung] in unserem Unternehmen in [Ort] beschäftigt.
Die [Ihr Firmenname GmbH] ist [ein führender Hersteller/weltweit für ihre Produkte im Bereich X bekannt].
In [seiner/ihrer] Position als [Berufsbezeichnung] war [er/sie] für folgende Tätigkeiten verantwortlich:
· Tätigkeit 1
· Tätigkeit 2
· …
[Es folgt die Bewertung der Leistungen in Textform. Diese muss selbstverständlich immer individuell geschrieben werden. Hierbei handelt es sich um simple Beispiele:]
Note 1 Beispiel: Herr/Frau Mustermann zeigte stets ein hohes Maß an Eigeninitiative.
Er/sie verhielt sich jederzeit vorbildlich gegenüber Vorgesetzten, Kolleg:innen und Mitarbeiter:innen.
Der Führungsstil von Herrn/Frau Mustermann war stets auf Kooperation ausgerichtet, die Mitarbeiter:innen zu exzellenten Leistungen motivierte.
Er oder sie hat Potenziale zielsicher erkannt und höchst erfolgreich realisiert.
Note 2 Beispiel: Herr/Frau Mustermann überzeugte Mitarbeiter:innen und förderte die Zusammenarbeit.
Das Verhalten gegenüber Vorgesetzten, Kolleg:innen und Mitarbeiter:innen war stets einwandfrei.
Seine/Ihre Leistungen fanden stets unsere volle Zufriedenheit.
Er oder sie hat Potenziale zielsicher erkannt und mit großem Erfolg realisiert.

Wir bedauern das Ausscheiden und wünschen Herrn/Frau Mustermann alles Gute auf dem weiteren Berufs- und Lebensweg.
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